
アクリエひめじが誕生し、今後ますます姫路での開催が予想される全国からのMICE。

そのMICE主催者様や主催者PCO様に対し、地元姫路の地域性や利便性を理解し、姫

路ならではの「情報提供・実務提供」のまとめ役（オーガナイザー）として、より

きめ細やかでスムーズなMICE運営のお手伝いをお任せください。 

「PCOひめじ」の役割 

■全体スケジュール管理 
■全体予算管理 
■web登録業務構築・管理 
■ホスピタリティ計画 
■ロジブック制作 
■各種手配・打合せ 
■開会式・閉会式運営 
■ゲスト（講師等）対応 

■宿泊・交通手配（VIP・関係者・参加者） 

■食事・ケータリング・弁当等手配 

■ホテル・旅行社との連携 

■全体スケジューリング・管理 

■レセプションプランニング・実施運営 

■エスカーションプランニング・実施運営 

■バンケットプランニング・実施運営 

■コングレスグッズ 

■サイン・看板 

■抄録集 (abstract) ※印刷・ｗeb 

■パンフレット等印刷物 

■HP 

■通訳 

■受付・誘導案内 

■会場設営 

■現場進行（D・スタッフ） 

■全体スタッフ配備プランニング・管理 

■音響・映像・照明プランニング・実施 

■映像・配信プランニング・実施 

■レンタル資機材プランニング・実施 

■会場レイアウト等プランニング・実施 

■会場スケジューリング 

■会場設営・撤去計画策定・実施 

■通訳資機材プランニング・実施 

■警備会社との連携 

■誘導・警備計画策定 

■救急計画策定 


